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Procedura organizacji pracy w oddziatach przedszkolnych
w Szkole Podstawowej im. J. Korczaka w Zarnowcu,
w stanie epidemii, obowigzujgca od 01 wrzesnia 2021r.
(aktualizacja 18 marca 2022r.)

Podstawa prawna:

e Wytyczne przeciwepidemiczne Glownego Inspektora Sanitarnego z dnia 11 marca 2022 r.dla
przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawoweji innych form wychowania
przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (szdsta aktualizacja), wydane na
podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
(Dz.U. z 2021 r. poz. 195).

Cel i zakres procedury
Celem procedury jest okreslenie zasad funkcjonowania oraz organizacji pracy w Oddziatach
Przedszkolnych w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka w Zarnowcu W czasie epidemii,

w tym:

e okreslenie warunkdéw pobytu i pracy z dzie¢mi oraz okres$lenie zasad obowigzujacych
nauczycieli, pracownikow, rodzicow celem zapewnienia bezpiecznego pobytu dzieci
W oddziatach przedszkolnych;

e okreslenie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola;

e okreslenie warunkow pobytu i pracy z dzie¢mi, celem zapewnienia bezpieczenstwa
w oddziatach przedszkolnych;

e okreslenie procedury postepowania na wypadek zakazenia koronawirusem lub
podejrzenia zakazenia przez dzieci lub personel oddziatow przedszkolnych;

e okreslenie procedur sprawdzania stanu zdrowia dzieci;

e okreslenie zasad i wymogow dezynfekcji przedszkola i zapewnienia odziezy ochronnej
pracownikom;

e okreslenie zasad spozywania positkow.

2. Uczestnicy procedury:
e dyrekcja i grono pedagogiczne;

e rodzice i dzieci;



e pracownicy oddziatéw przedszkolnych.

Zakres procedury:
W procedurze wskazano zadania dyrektora i pozostatych pracownikow oddzialow

przedszkolnych, organu prowadzacego oraz rodzicow wychowankow.
Zakres stosowania dotyczy wszystkich pracownikow oddziatow przedszkolnych, ich

wychowankow, a takze rodzicéw/opiekunow prawnych.

3.0golne wytyczne
Dla oddziatéw przedszkolnych ustala si¢ nastepujace wytyczne:

1. Jedna grupa dzieci powinna przebywa¢ w wyznaczonej i stalej sali;

2. Do grupy przyporzadkowani sg ci sami opiekunowie;

3. Nalezy angazowaé w zajecia opiekuncze tylko tych nauczycieli i innych pracownikow,
u ktérych nie ma widocznych objawéw choroby wskazujacej na infekcje drog
oddechowych i ktérzy nie maja podwyzszonej temperatury (38st. i wiecej);

4. W miar¢ mozliwosci nalezy unikac rotacji nauczycieli podczas sprawowania opieki nad
dzie¢mi;

5. Na stronie internetowe] szkoly oraz przy wejsciu do budynku ,,B”, w ktérym mieszcza
si¢ oddzialy przedszkolne dostgpne sa informacje opracowane przez Ministerstwo
Zdrowia zawierajace pouczenia jak nalezy postgpowaé w przypadku stwierdzenia
objawow zakazenia, numery telefondw instytucji, z ktorymi nalezy si¢ kontaktowac,
a takze wytyczne sanitarne dotyczace organizacji pracy oddzialdow przedszkolnych
w czasie epidemii.

6. Wyposaza si¢ przedszkole w termometr bezdotykowy — jeden dla kazdej grupy.

7. Wychowawcy grup przedszkolnych sporzadzaja wykaz danych kontaktowych
rodzicow/ opiekunéw, zapewniajagcych szybka komunikacje w przypadku
zachorowania ucznia lub  w przypadku stwierdzenia zakazenia w oddziale

przedszkolnym.

4. Okreslenie zasad i wymogow dezynfekcji w pomieszczeniach nalezacych do oddzialow
przedszkolnych i zapewnienia odziezy ochronnej pracownikom.

1. Osoby sprzatajace wyposazone s3 w maseczki ochronne oraz rekawiczki jednorazowego

uzytku.



2. Wyposazenie sal przedszkolnych, ktérego nie mozna skutecznie upra¢ lub dezynfekowac
(np. dywany, pluszowe zabawki) usuwa si¢ z sal. Meble, stoliki, zabawki typu klocki, lalki-
poddaje si¢ dezynfekcji na koniec kazdego dnia.

3. Pomoce uzywane do terapii indywidualnej (np. logopedyczne) sa kazdorazowo
dezynfekowane/myte po kazdym uzyciu.

4. Zapewnia si¢ codzienng dezynfekcje/mycie sprzgtu na placu zabaw.

5. Dziecko, u ktorego w czasie pobytu w przedszkolu wystepuja objawy mogace wskazywaé
na infekcj¢ drog oddechowych jest izolowane w pomieszczeniu znajdujacym
si¢ w budynku ,,B” ( ,,stara” szkota), na pierwszym pietrze, do czasu odebrania go przez
rodzicow/opiekunow.

6. Pomieszczenie wyposazone jest w srodki ochrony i ptyn dezynfekujacy.

7. W wejsciach do budynku ,,B” umieszcza si¢ ptyn dezynfekujacy do rak oraz zamieszcza
informacj¢ o obligatoryjnym dezynfekowaniu rak przez osoby doroste wchodzace
do przedszkola.

8. Przybory/pomoce wykorzystywane do zajg¢ w grupach przypisane sa do danej grupy
i codziennie po zakonczeniu pracy sg dezynfekowane/myte.

9. Co godzing myje si¢ toalety. Po zakonczeniu pracy przedszkola toalety sg dodatkowo
dezynfekowane.

10. Na biezaco uzupehia si¢ pojemniki z ptynem dezynfekujacym i mydtem.

11. Powierzchnie uzytkowe ( klamki, porecze, powierzchnie ptaskie, ciggi komunikacyjne
etc.), sa myte na biezaco.

12. Co godzing pomoc nauczyciela lub wychowawca grupy wietrzy sal¢ przedszkolna,
a po zakonczeniu pracy 1 opuszczeniu placowki przez podopiecznych pomieszczenia

sg wietrzone 1 dezynfekowane przez wyznaczong do tego osobe.

5. Okreslenie warunkéw pobytu i pracy z dzie¢mi oraz okreslenie zasad obowigzujacych
nauczycieli, pracownikow, rodzicow celem zapewnienia bezpiecznego pobytu dzieci

w oddzialach przedszkolnych:

1. Kazda grupa przedszkolna ma osobne wej$cie do placowki.

2. Zakazane jest wchodzenie/wychodzenie innym wej$ciem niz tym wyznaczonym dla danej
grupy przedszkolnej.

3. Czas schodzenia si¢ dzieci do przedszkola — do godz.9.00.



10.
11.

12.

13.

14.

15.

Ogranicza si¢ przebywanie w przedszkolu osob z zewnatrz. Ewentualne kontakty z takimi
osobami odbywaja si¢ przy uzyciu $rodkoOw ochrony osobistej (r¢kawiczki, maseczki
ochronne).
Pracownicy przedszkola zachowujg dystans spoteczny mi¢dzy soba, w kazdej przestrzeni
przedszkola, wynoszacy min. 1,5 m.
Dziecko przebywa w jednej sali, a do grup przyporzadkowani s3g ci sami
opiekunowie/nauczyciele. W oddziale przedszkolnym 3,4,5latkéw zatrudniona jest
dodatkowa osoba- tzw. pomoc nauczyciela.
Zabronione jest Igczenie grup przedszkolnych i mieszanie si¢ ich podczas wyjsé
na zewnatrz.
Zajecia ruchowe nauczyciel prowadzi przy otwartych oknach. W korzystnych warunkach
atmosferycznych wychodzi z dzie¢mi na zewnatrz.
Podczas zabaw swobodnych 1 dydaktycznych podejmowane sg starania o zachowanie
bezpiecznej odleglosci, wykorzystuje si¢ cata wolng przestrzen sali.
Dzieci pracujace przy stolikach siedza w bezpiecznej odlegtosci od siebie.
Opiekunowie powinni zachowaé dystans spoteczny migdzy soba, w kazdej przestrzeni
przedszkola.
Nauczyciele organizujg pokaz wlasciwego mycia ragk, przypominajg o myciu rak i daja
przyktad.
Dzieci, pod nadzorem opiekunéw myja rece, szczegolnie po przyjsciu do przedszkola,
przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i w innych sytuacjach koniecznych.
Nauczyciel zwraca uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania
czy kastania.
Dzieci korzystaja z pobytu na §wiezym powietrzu na terenie przedszkola, przy zachowaniu

mozliwie maksymalnej odleglosci, zmianowosci grup.

6. Okreslenie zasad przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola

1.

Rodzice/opiekunowie kazdorazowo przed wejsciem do przedszkola dezynfekujg dtonie
oraz zakrywaja usta i nos.

Rodzice/opiekunowie zobowigzani sa do przyprowadzenia dziecka do godz.9.00.
Personel przedszkola, ktory jest przy przyjeciu lub odbiorze dzieci z placowki zachowuje

dystans spoteczny.



10.
11.

12.

Do przedszkola mozna przyprowadzi¢ wylacznie dziecko, bez widocznych objawoéw
choroby wskazujacej na infekcje drog oddechowych.
Nie mozna przyprowadzi¢ do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa osoba
na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych.
W szatni moze przebywaé¢ maksymalnie troje rodzicow/opiekundéw ze swoim dzieckiem,
pozostali rodzice muszg czeka¢ przed budynkiem ”B”.
Rodzice mogg wchodzi¢ z dzieckiem wylacznie do przestrzeni wspdlnej przedszkola,
tzw. strefa rodzica (korytarz, szatnia) z zachowaniem rygorystycznych $rodkow
ostroznosci (ostona ust 1 nosa) i zdezynfekowaniu ragk lub natozeniu jednorazowych
rekawic ochronnych, z zachowaniem dystansu spotecznego.
Kazdorazowo po wejsciu do budynku przedszkola dzieciom za zgoda
rodzicow/opiekundéw prawnych mierzona jest temperatura. W przypadku podwyzszonej
temperatury dziecko nie zostanie przyjete do przedszkola.
Dziecko nie moze przynosi¢ do przedszkola, ani z niego wynosié¢, zabawek oraz innych
przedmiotow.
Rodzice obowigzani sg przekazywac istotne informacje o stanie zdrowia dzieci.
Kazda osoba wchodzaca do budynku szkoty ( oprocz rodzica/opiekuna
przyprowadzajacego 1 odbierajacego dziecko), zobowigzana jest do:
zachowania rygorystycznych $rodkéw  ostroznosci (ostona ust i nosa
1 zdezynfekowania rak lub natozenia jednorazowych rekawic ochronnych) oraz
zachowania dystansu spolecznego.;
wpisania si¢ do ,, Zeszytu wejs¢ i wyjs¢”, ktory znajduje si¢ na stoliku obok ptynu do
dezynfekc;ji.
O godzinie 9.00. drzwi do budynku ,,B” sa zamykane, a strefy ciaggéw komunikacyjnych,

szatnie, klamki, wiaczniki, przyciski sg myte.

. Okres adaptacyjny w oddzialach przedszkolnych.

1. W przypadku odbywania przez dziecko okresu adaptacyjnego rodzic/ opiekun moze

przebywac na terenie placowki z zachowaniem wszelkich srodkow ostroznosci ( ostona ust

i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoba zdrowa, w ktorej domu nie

przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych).

2. Rodzic/opiekun ma obowiazek kazdorazowo wpisac si¢ do ,, Zeszytu wejs¢ 1 wyjs¢”.

3. Ogranicza si¢ dzienng liczbe rodzicow/ opiekundéw dzieci do 2 os6b w salach oddziatow

przedszkolnych, przy zachowaniu dystansu spotecznego, co najmniej 1,5 m.



8. Okreslenie procedury postepowania na wypadek zakazenia wirusem SARS- CoV- 2 lub
podejrzenia zakazenia przez dzieci i personel przedszkola

Pracownicy

1.

4.

Dzieci

Pracownicy oraz obstuga przedszkola zostali poinformowani, ze w przypadku
niepokojacych objawdw mogacych sugerowac zachorowanie na COVID-19, nie moga
przychodzi¢ do pracy, powinni zosta¢ w domu i1 skontaktowac si¢ telefonicznie ze
stacjg sanitarno-epidemiologiczng lub zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112.
Pracownikom zalecono biezace §ledzenie informacji GIS i Ministra Zdrowia oraz
stosowanie si¢ do nich.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow mogacych sugerowac infekcje drog oddechowych, zostanie on niezwlocznie
odsuniety od pracy i poddany kontroli lekarskiej, jesli istniejg przestanki, ze moze by¢
zarazony wirusem SARS-CoV-2.

W przypadku potwierdzenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2 nalezy:

stosowac si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

podda¢ gruntownej dezynfekcji obszar, ktorym poruszat si¢ pracownik;

1. Jesli dziecko w trakcie pobytu w przedszkolu nagle zaczyna przejawia¢ niepokojace

objawy chorobowe, wskazujace na infekcje drog oddechowych- kaszel, Katar,
podwyzszona temperatura odizolowuje si¢ je w wyznaczonym na pi¢trze budynku ,,.B”
pomieszczeniu i niezwlocznie powiadamia si¢ rodzicow, w celu pilnego odebrania
dziecka z przedszkola. Rodzic zobowigzuje si¢ odebra¢ dziecko w ciggu godziny
od momentu powiadomienia.

Obszar, w ktorym poruszato si¢ 1 przebywato dziecko, poddaje si¢ gruntownej

dezynfekcji.

8. Okreslenie zasad spozywania positkow.

1.

Drugie $niadanie, przynoszone przez dzieci indywidualnie, spozywane jest w salach

danej grupy z zachowaniem zasad higieny.



. Przed przerwag na zjedzenie drugiego $niadania, bezpiecznymi $rodkami
dezynfekujacymi lub myjacymi wycierane sg blaty stotow, a dzieci obowigzkowo myja
rece.

. Dzieci, ktére korzystaja z obiadow szkolnych sg zaprowadzane i1 odprowadzane przez
wyznaczong osobe. Na stotowce szkolnej przebywajg tylko w swojej grupie,
w odpowiednich odlegtosciach i z zachowaniem $rodkéw ostroznosci. W stotowce
i w kuchni wprowadzono zasady szczegélnej ostroznosci dotyczace zabezpieczenia
epidemiologicznego pracownikow.

. Po wejsciu do stotowki dzieci myja rece dostepnymi tam srodkami.

Po jedzeniu dzieci odprowadzane sa do swoich sal.

Informacje koncowe

. W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych wywieszone sa plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak.

. Przy dozownikach z ptynem dezynfekujacym wywieszone sg plakaty z zasadami
prawidtowej dezynfekcji.

. W salach gdzie przebywaja dzieci wywieszone sg plakaty z zasadami jak zapobiegac
zakazeniu u dzieci.

. Nauczyciel oraz dyrekcja posiada aktualne numery telefonow do szybkiego kontaktu
z rodzicami. Rodzic jest zobligowany do kazdorazowego informowania o zmianie
numeru telefonu.

Zadania administracyjne Szkoty Podstawowej im. J. Korczaka w Zarnowcu
z oddziatami przedszkolnymi:

* Sprawy administracyjne adresowane do dyrektora, rady pedagogicznej, rady szkoty
i rady rodzicow nalezy kierowac do sekretariatu szkoty w formie elektronicznej na adres
: sekretariat@szkolazarnowiec.pl , kontaktowac sig telefonicznie pod numer 586737603
lub bezposrednio po telefonicznym uzgodnieniu sprawy, czasu i miejsca zalatwienia jej
w szKole.

* Dyrektor kontaktuje si¢ z rodzicami i interesantami zdalnie, korzystajac z poczty
elektronicznej: e-mail na adres: dyrektor@szkolazarnowiec.pl, lub telefonicznie pod
numerem 605043568, a takze bezposrednio na podstawie wczesniejszego ustalenia
terminu spotkania.

* Dyrektor przyjmuje skargi i wnioski ztozone za posrednictwem poczty elektroniczne;j

lub telefonicznie w poniedziatki w godz. od 13.00 do 15.00.



6. Za wdrozenie i nadzor nad stosowaniem procedury odpowiada dyrektor.

7. Do przestrzegania postanowien niniejszej procedury zobowigzani sg Wszyscy
pracownicy Szkoty Podstawowej im. J. Korczaka w Zarnowcu z oddziatami
przedszkolnymi oraz rodzice dzieci bedacych wychowankami przedszkolakow.

8. Za zapoznanie pracownikéw 1 rodzicow/opiekundéw prawnych wychowankow
z niniejszg procedurg odpowiada dyrektor.

9. Tekst procedury znajduje si¢ na stronie internetowej szkoty: szkolazarnowiec.pl,
w zakladce ,,Organizacja pracy oddzialéw przedszkolnych w roku szkolnym 2021/2022
na podstawie wytycznych MEN, MZ 1 GIS dla publicznych i niepublicznych szkot i
placéwek od 1 wrze$nia 2020r. zwanych dalej ,,wytycznymi”.

10. Aktualizacja Procedury wchodzi w zycie z dniem 18 marca 2022r.



